黑龙江省大学生就业创业服务平台签约及去向登记流程
按照教育部、省教育厅相关工作要求，对于2023届毕业生就业签约，学校不再下发纸质三方协议，毕业生签约将全面使用“网络签约”，毕业生通过黑龙江省大学生就业创业服务平台（以下简称省平台，https：//www.hljbys.org.cn/），办理毕业生签约和去向登记。
[bookmark: _Toc26038]学生进行签约操作，点击【签约及去向登记】，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc528178965][bookmark: _Toc3730][bookmark: _Toc6711][bookmark: _Toc21551]功能板块共分为3大类：线上沟通签约（简称“线上签约”）、线下沟通签约（简称“线下签约”）、其他去向登记，只需从此菜单栏点击进入详细页面，3类中只可以选择其中一项进行操作（以上写明的签约指的均是网络签约，网签的信息会自动生成毕业去向信息）。
一、线上签约（用人单位发起）
特别说明：
适用于学生未签约，同时拟签约企业已经在省就业平台注册或即将注册。
（1）学生能且只能与唯一一家用人单位签约，一旦签约后，其他邀请函只能查看，无法操作。
（2）学生签约与否不影响用人单位对其发出签约邀请。
（3）用人单位对学生发出签约邀请后，在应约有效期内无法向学生发出第二次邀请，如果学生拒绝邀请或签约邀请自动过期，则单位可以第二次发出签约邀请。
学生在线上签约模块看到单位邀请的提示，点击【线上签约】进入页面，如下图所示：
[image: ]
点击右侧【查看邀请函】按钮后在邀请函里作出签约回应，如下图所示：
[image: ]
可进行【同意】和【拒绝】的操作，选择拒绝后学生可继续同其他用人单位签约，点击【同意】，如下图所示：
[image: ]
若用人单位不接收档案及户口则学生需填写接收档案及户口的相关信息，如下图所示：
[image: ]
注：档案转寄回生源地时，相关信息请查阅附件1。
信息填写后在弹出框中读秒结束后点击【现在签约】，则学生与用人单位达成签约意向，点击【查看详情】预览签约双方形成电子协议书，如下图所示：
[image: ]
点击【查看原图】查看三方协议，如下图所示：
[image: ]
学生线上签约完成后，可继续关注学校审核的结果，如下图所示：
[image: ]
审核通过：则此次签约完成，学生可以下载三方协议书。
审核不通过：学生可以在线上签约中查看审核不通过的原因并重新与企业沟通后进行签约并提交审核，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc9973][bookmark: _Toc22561][bookmark: _Toc1173][bookmark: _Toc528178966]二、线下签约（学生发起）
适用于学生未签约，同时拟签约企业不打算在省就业平台注册。
学生点击【线下签约】，点击【录入协议书】，进入信息编辑界面，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
进入界面后，依次填写完整签约信息，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
填写完成后点击【预览协议书】按钮，协议书共计两页，示例如下图所示：
[image: ]
[image: ]
学生经预览确认后点击【保存并生成协议书】，经两次确认后提交，如下图所示：

[image: ]
提交后学生即可下载协议书（必须下载完成盖章），点击【下载协议书】，如下图所示：
[image: ]
点击【下一步】，把盖好章的三方协议书上传到系统中。也可后续在签约列表中点击【上传签约资料】上传盖好章的三方协议书，如下图所示：
[image: ]

[image: ]
说明：
如学生提交录入协议书后未下载协议书并退出账号，再次登录账号后可在线下签约-签约列表中点击【上传签约资料】-【上一步】进行下载协议书。
点击【保存并提交审核】，提交后学生可以回到线下签约主页关注学校审核的结果，如下图所示：
[image: ]
学校审核通过，则此次签约完成。
学校审核不通过，学生可点击【查看详情】查看审核不通过的原因，可以再次提交线下签约申请，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc1607][bookmark: _Toc24486]三、其他去向登记
适用于签劳动合同、其他录用形式就业、出国出境、自主创业、应征入伍、自由职业等不需要使用就业协议书的学生登记去向信息。点击【其他去向登记】，如下图所示（网签的学生无需此操作，网签的信息会自动生成毕业去向信息）：
[image: ]
[image: ]
点击【编辑】打开学生的就业情况详细界面，通过向导选择毕业去向分支，如下图所示：
[image: ]
填写就业相关信息并把学生的三方协议、合同、自主创业、不就业等情况上报到平台，同时需要上传相关证明材料，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
点击【保存并送审】等待学校进行审核,学校未审核前学生可以自行修改提交信息。
四、信息纠错
1. 线上签约纠错。学校审核前用人单位可进行修改，学生重新确认签约内容，学校审核后需要解约重新签约的方式更改签约信息。
2. 线下签约纠错。无论学校审核与否，学生只要提交信息，都需要走解约流程来更改签约信息。
3. 其他去向登记纠错。学校审核后如发现信息填写错误，可利用纠错功能进行信息修改，点击【信息纠错】，如下图所示：
[image: ]
填写需要修改的信息，填写纠错原因，点击【申请纠错】等待学校审核即可，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc2191][bookmark: _GoBack]五、微信端签约及去向登记
微信端签约与电脑端一致（但因非常重要，建议在电脑端操作），以线下签约为例，点击【线下签约】，如下图所示：
[image: ][image: ][image: ]
点击【录入协议书】，填写协议书相关信息，如下图所示：
[image: ]    [image: ]
点击【录入协议书】，填写协议书相关信息，如下图所示：
[image: ]    [image: ]
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